
线上获取标书操作指引

1、注册登录

登录“湖北省成套招标股份有限公司”官网（www.hubeibidding.com/），点击右上

角的“登录”按钮，通过手机号和短信验证码即可登录。

2. 选择项目

选择一级栏目“招标动态”→“招标公告”，选择需要查看的项目的招标公告。

3. 填报信息

点击需要查看的项目的招标公告标题，进入招标公告详情页，在公告底部可以看

到“相关下载”板块，点击下载按钮，出现信息填报表单。



备注：第一步，勾选“我已知晓文件获取日期”；第二步，填写单位、联系人、手

机号（自动带入）、邮箱信息（注意：未注册首次登录的账号第一次填写的单位



等相关信息将与账号绑定并完成注册，请仔细核对正确填写）；第三步，上传被

授权人身份证正反面照片和法人授权书；第四步，根据金额和缴费信息转账，转

账后保留转账截图，然后上传转账截图；第五步，通过微信扫码开票；第六步，

点击提交按钮。

4. 项目状态

审核中

信息提交后，请耐心等待，正常审核约 1小时，可以在会员中心查看审核状态。

不管审核通过与否，都会收到短信通知。

备注：审核中状态，表示提交的信息正在等待审核

审核通过

备注：已审核通过状态，表示提交的信息已经通过审核，可以点击下载箭头下载

文件，也可以在这里点击”开具发票“按钮，扫码开票



审核未通过

备注：审核未通过状态，表示提交的信息可能不符合要求，可以在这里查看未通

过的原因，然后重新提交信息。如有其他疑问，也可以通过电话联系。

已完成

备注：已完成状态，表示已经审核通过且过了文件获取日期的项目信息。在该状

态下，也可以下载标书文件和开具发票。

5. 修改资料

点击修改资料之后，可以修改公司名称、手机号、邮箱信息。



备注：修改公司名称，需要提交上传原公司离职证明文件、新公司入职证明文件，

点击保存之后，会有审核人员来审核，审核通过之后即可修改成功；修改手机号

需要通过短信验证码来修改。
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